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Porto Alegre, 29 de maio de 2023.

A/C
Coordenacao de Curso

Ao cumprimenta-los cordialmente, informamos que o setor de estagios, considerando
a qualificacdo dos processos internos de concessdo de estdgio, estard recebendo a partir de
SETEMBRO de 2023 solicitagdes de estagios nas areas do HMV para estudantes de nivel
tecnélogo, técnico, graduacdo e residéncia, em periodos programados, conforme

quadro:

Periodos de Concessao de estagio 2024

SOLICITACAO EM: JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO
ESTAGIO EM: ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO
SOLICITACAO EM: JULHO AGOSTO SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO DEZEMBRO
ESTAGIO EM: OUTUBRO NOVEMBRO | DEZEMBRO JANEIRO FEVEREIRO MARCO

Conforme Regulamento de estagio da FACSMYV, destacamos os seguintes pontos:

1) Os pré-requisitos para a solicitacio desse estagio siao:
- Termo de cooperacdo vigente entre HMV e institui¢do de ensino;
- Periodo minimo aceito para realizacdo do estagio ¢ no minimo de 60 dias;
- Periodo méaximo aceite para a realizacao do estagio ¢ de 6 meses;
- O aluno deve estar regularmente matriculado em cursos técnicos, de graduagdo ou
pos-graduacdo da area da satde de Instituigdes que possuem.

2) Para a concessdo de estigio, devera ser realizado as seguintes etapas para
formalizar o estagio:

1° etapa: Verificacdo se a institui¢do de ensino possui cooperacdo técnica (convénio) com o
HMYV. Em caso de ndo haver a formalizacao de convénio, deve-se proceder a solicitagdo para
area de convénio da FACSMV. A solicitagdo ¢ realizada por meio de formulario google forms
disponivel
(https:

do site da

(convénios.estagios@hmv.org.br)


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSduu-jidewqoQMhdwOgr-tEzGpfX_8jNaAhsESHN0nIOHP8UQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSduu-jidewqoQMhdwOgr-tEzGpfX_8jNaAhsESHN0nIOHP8UQ/viewform
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Paragrafo Unico: A solicitagdo de estagio, podera ser realizada, somente sob vigéncia de
convénio ativo entre a instituicdo de ensino e a instituicdo concedente (FACSMV/HMYV).
Para alunos matriculados na FASCMYV, a solicitacdo ocorrera via coordenagdo do curso, por
intermédio do docente responsavel pelo componente curricular.

2° etapa: Preenchimento do formulario google forms de solicitagdo de estdgio. Neste
formulario, ¢ realizada a apresentacdo do aluno, referente aos dados de identificagdo pessoais
e da instituigdo de ensino e/ou do curso, semestre pela qual o aluno encontra-se em seu
processo formativo, apresentacdo do estagiario, quanto ao interesse em realizar estagio do
HMV. Apds preenchimento e envio, a solicitagdo serd direcionada para o setor de estagios. O
formulario google forms de solicitagdo de estagio ¢ direcionado ao aluno, apés a

confirmacao de convénio.

3° etapa: O setor de estagios realiza o direcionamento da solicitagdo para o responsavel da
area de seu interesse para andlise. Prazo de 30 dias, o setor de estagio encaminhard uma
notificag¢do por e-mail de aprovado ou de ndo aprovado.

4° etapa: No caso de APROVACAO, o setor de estagio realiza a notificacio ao aluno e
orientacdes quanto a lista de documentacdo necessaria para o processo de concessao de
estagio.

5° etapa: Apods o preenchimento dos documentos, cabera ao aluno encaminhar os mesmos
para estagios@hmv.org.br em um UNICO PDF, organizados e numerados conforme o
ordenamento da lista de documentos padrao HMV. O PDF deve estar identificado com nome
completo e nome da institui¢do de ensino.

6° etapa: Apds o envio dos documentos, os mesmos serdo revisados e encaminhados para a
etapa de assinaturas.

7° etapa: Apos a confirmacdo de assinaturas da instituicdo de ensino e da FACSMYV, o setor
de estagio realizarad a notificacdo oficial da concessdo de estagio e as orientagdes para o inicio
do estagio.

3) Informagdes importantes sobre o Estagio:

- CRACHA: todos os estagidrios receberio crachd magnético de identificacio para
acesso ao HMV;

- Somente os alunos em Estagio Curricular com Carga Horaria de 40 horas
semanais terdo acesso a refeitorio, os demais - ndo terdo direito a refeigdes do HMV;

- O cracha magnético devera ser devolvido ao final do estidgio. Em caso de perda
deverd ser registrado Boletim de Ocorréncia Policial de perda de documento e
enviado copia ao setor de estagio;

- DECLARACAO DE HORAS: apés término do estagio, o estudante deverd
encaminhar a ficha de frequéncia assinada pelo supervisor de campo ao Setor de
Estagios para posterior envio da declaragdo de horas;


mailto:estagios@hmv.org.br
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- O Termo de Compromisso de Estagio podera ser retirado apos dez dias da entrega;

- Comparecimento no primeiro dia do més para INTEGRACAO/ACOLHIMENTO -
PROGRAMA ZEFIRO as 8h30 da manha na BIBIOTECA do HMV.

- Os estagios iniciam no primeiro dia util do més ou da quinzena;

Atenciosamente

Rubia Natascha Maestri
Gerente do Instituto de Educacao e Qualificacao Profissional - FACSMV

Dagma Gongalves Rosa
Diretora - Faculdade de Ciéncias da Saade Moinhos de Vento- FACSMV

Rosalia Figueiro Borges
Coordenacdo de Estagios - FACSMV



